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Regulamento Interno

1. Compete ao Centro de Estudos:

a) Garantir o ambiente fisico adequado, proporcionando as condi¢coes
para o desenvolvimento das atividades, num clima calmo, agradavel e
acolhedor;

b) Recrutar e admitir unidades de pessoal, em numero suficiente e com
preparacdo adequada que garanta o bom atendimento que se pretende
proporcionar ds criancas e jovens;

¢) Proporcionar uma vasta gama de atividades infegradas num projeto de
animacdo sécio-cultural onde os jovens possam escolher e participar
livremente, considerando as carateristicas dos grupos e, sempre, tendo
como base o maior respeito pela pessoq;

d) Manter um estreito relacionamento com a familia, estabelecimentos de
ensino e a comunidade, numa perspetiva de parceria, tfendo em vista a
partilha de responsabilidades a vdrios niveis;

e) Fornecer material, considerado pela geréncia, necessdrio a uma
correcta conclus@o dos trabalhos exigidos no cumprimento dos trabalhos
internos;

f) Permitir a impressao limitada dos trabalhos escolares. (No entanto, caso
seja imprescindivel haverd sempre a hipdtese de pagamentos exiras a
combinar de acordo com as pdaginas a imprimir).

2. Constituem condigoes de admissdo ao Centro de Estudos;

a) Estar isento de doenca infecto-contagiosa, fendo cumprido o programa
de vacinacdo de acordo com a idade;

b) Ter sido promovida a inscricdo dentro do prazo e em cumprimento das
formalidades previstas no presente Regulamento.

3. A frequéncia no Centro de Estudos estipular-se-d mediante as seguintes regras,
Nnas Nossas instalacoes:

- Respeito mUtuo pelos colegas;

- Respeito mutuo pelos professores;

- O uso do telemdvel durante a respectiva permanéncia, didria ou ndo,
serd completamente restringido e deve ser entregue, desligado, aos
professores; o Encarregado de Educagdo devera recorrer ao telefone da
rede fixa: 259 336 306 para o caso de querer contactar com o aluno;

- As interrupcdes, verbais ou ndo, descontextualizadas, entre colegas
e/ou professores durante o decorrer das aulas ndo é permitida;



- A autorizacdo para se levantar e para sair da sala onde decorrem as
aulas &, diariamente, fomentada e exigida;

- Apenas se permitird a ocorréncia de situacdes direccionadas para o
bom funcionamento das aulas; qualquer pretexto despropositado,
constante, nas explicacdes dos professores serd objecto de andlise pela
Geréncia e, portanto, condicionado a eventuais sancdes pedagdgicas
analisadas de acordo com a respectiva gravidade;

- A Ulilizacdo de consolas, leitores e jogos electronicos serd
completamente limitada pela Geréncia;

- O material do Centro de Estudos deverd permanecer nas respectivas
instalacdes e ndo deverd sofrer alteracdes em relacdo o seu
posicionamento. Se, porventura, isso acontecer a Geréncia tomard as
devidas providéncias para essa situacdo ndo se repetir;

- Deverd informar-se a Geréncia e professores quando da saida das
respetivas instalacoes; as saidas de menores ndo serdo permitidas sem
haver conhecimento prévio e o Centro de Estudos ndo se responsabiliza,
de forma alguma, por essas saidas;

- Quando por qualguer motivo os alunos faltarem ao hordrio que estd
estipulado na mensalidade deverd o seu Encarregado de Educacdo
informar imediatamente o Centro de Estudos através do telefone da rede
fixa : 259 336 306 para, se possivel, se organizar novo hordrio;

4. A inscricdo para admissdo deverd ser efetuada pessoalmente pelo
Encarregado de Educacdo nas instalacdes da direcdo do Centro de Estudos,
mediante o preenchimento de uma ficha de inscricdo para o efeito. Nela
deverdo constar fodos os elementos identificativos da crianca e dos pais.

5. A apresentacdo da ficha de inscrigao, devidamente preenchida, deve ser
acompanhado pelos seguintes documentos:
a) Registo de Avaliacdo do ano lectivo anterior. (No caso de ser para o 1.°
ano de escolaridade ndo serd, obviamente, necessdrio).
Para além destes documentos devem constar, ainda, os documentos que os pais
julguem necessarios.

6. No processo individual de cada crianga, deverdo constar os seguintes
documentos:

a) Ficha de inscricdo

7. O centro de estudos nao se responsabiliza por valores, ouro, telemoveis ou
outros objectos valiosos que as criangas tenham em seu poder, durante a
frequéncia do centro de estudos (abrir-se-d excepgoes no caso de serem
entregues, exclusivamente a geréncia).

8. O pagamento das mensalidades deverd efectuar-se, sem falta, entre os dias 1
e 7 do més a que dizem respeito. Apds este periodo a respectiva mensalidade
serd agravada com a obrigagdo de pagamento adicional de uma taxa no valor
a consultar no seguinte quadro:



Atraso Multa
1 dia 4 euros
2 dias 8 euros
3 a 6 dias 12 euros
7 a 14 dias 16 euros
15 ou mais dias 20 euros

Sempre que o fim do prazo de liquidacdo do pagamento coincida com o
fim-de-semana, este estende-se automaticamente para o primeiro dia Ufil
seguinte, conforme diz a lei.

Mais se acrescenta que em nenhuma circunst@ncia o periodo para a liquidacdo
do pagamento serd inferior a quatro dias Uteis.

9. A recolha das criangas s6 poderd ser efectuada pelos pais, encarregados de
educagao ou pessoas autorizadas pelos mesmos, mediante apresentagdao da
devida autorizagdo. Caso assim ndo seja correr-se-& o risco da recolha e entrega
das criancas ser recusada pelo pessoal em servico e ainda sempre que existam
fundadas suspeitas de comportamento ilegitimo (basta que ndo haja registo da
identificacdo dessa pessoa no processo da crianca como autorizada a leva-la).

10. Na impossibilidade de junto dos pais esclarecer esta situacdo, poderd o centro
solicitar a presenca de for¢cas policiais a fim de que em caso algum se crie
situacdes que possa lesar a crianca e o centro.

11. Atendimento

Com o intuito de promover e facilitar a articulacdo entre a escola e a familia, o
centro estard disponivel para o atendimento aos Pais e Encarregado de
Educacdao em hordrio a estipular apés saida dos hordrios escolares ou, ainda,
sempre que solicitado com hora previamente marcada como atrdas referido.
Desta forma, todas as informacdes, de parte a parte, se poderdo sempre
considerar bem fundamentadas por fodos os professores do centro.

12. A detecgdo de situagcoes de doenca durante a frequéncia da sala de estudo
dard, obrigatoriamente, lugar a comunicagdo aos pais e encarregados de
educacgdo. Estes por sua vez deverdo acorrer, logo que possivel, ao centro a fim
de efectuarem as diligéncias consideradas, de comum acordo, necessdrias ao
rédpido encaminhamento da crian¢ca a tratamento adequado.

13. Em caso de queda, acidente ou situacdo andloga ocorrida durante a estadia
no centro, as criancas em causa serdo encaminhadas hospital mais préximo,
sendo este facto comunicado aos pais e encarregados de educagao logo que
tal comunicagado se tornar possivel pelos meios adequados.

14. A administragdo de quaisquer medicamentos as criangas impoe aos pais e
encarregado de educag¢do a obrigagdo dos mesmos fazerem entrega ao
professor responsdvel (juntamente com a prescricdo médica e/ou o Termo de
Responsabilidade e assinado pelo encarregado de educacdo) segundo o
modelo em que conste:

- Nome da crianca



- Nome dos medicamentos a administrar
- A dose do medicamento
- O hordrio ou quaisquer outras informacdes Uteis

15. Em nenhum outro caso se administrard qualquer medicamento aos jovens e
criangas.

16. O presente Regulamento serd objecto de alteragcdo ou revogagcdo sempre
que normas superiores o exijam ou interesses internos do centro o justifiquem.

Tomei conhecimento em / /

O Encarregado de Educagao:




